研究生学籍信息维护、培养计划制定及选课操作手册
一、登录系统
打开360安全浏览器，登录地址：http://yjs.scuec.edu.cn 

帐号密码与信息门户一致
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二、学籍信息维护

登录系统后，在左边菜单栏选择菜单学籍信息管理—学籍信息个人维护

—基本信息—导师职工号
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三、培养计划制定
在左边菜单栏选择菜单培养管理---培养计划学生维护—培养计划个人制定
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选择培养计划个人制定：
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本专业选课：选择本专业的课程信息。

外专业选课：选择跨学科的专业课程作为任选课。只能选择一门，并且须大于等于2个学分。

学生专业培养方案查看：查看本专业培养方案信息（不包括任选课）

提交审核：学生做好培养方案后，需要将培养方案提交审核。

审核流程：学生提交(导师审核(院系秘书审核

注意：补修课是跨学科或同等学力的学生需要补修的，是否跨学科，由学院认定。认定为跨学科的学生必须要在培养计划中选择补修课（无论是否申请免修），否则无法顺利毕业。

四、任选课选课
培养方案中的任选课是由跨学科课程和公选课组成，跨选课程只能选择一门，最低2学分，公选课固定为2个学分，两个课程只需选择一个即可。

1、选择跨学科课程作为任选课
打开培养计划选课界面，选择[image: image7.png]ShELER |



按钮，打开下面的界面，选择一个学院，点击查询
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出现其他学院培养方案，点击进入选择课程，出现下图界面，

[image: image9.png]FARBML-- 2012 B EFFRFHRMERE
1371, 31 %45 s FFEER: 071, 0 %5 FEUREER CPERFH: 31, B¥H:32)
i

1000001 3 | » #E ek
pug 00002 3 | n &= ek
1000003 2 | 3 #E s
1000004 1| s &=
g 10606101 BIE wE EL
FRERE | osoein2 3|] s 3 L
10606201 CEEy =8 2[[ 3 wE Ll
10606202 #EBETEEE 2] 3 e Ll
LR 10006203 i i 2[] % 3 L
10606204 SrBCHREE 2] 3 &% Ll
10606205 2[] % 3 Ll
10606301 S W aE
10606302 2 (| % #E L
FHER | osnea0s 2[] % e g
10606305 S 3 Ll
10606305 2] % 3 g
SR so0o01 ) #E ek
10606601 R 3 L
wgm | oovsee2 o | s W e
10606603 o | wE L
10606604 o | W aE





点击选择，关闭页面后，课程出现在自己的培养方案中
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选择公选课作为任选课

根据学校公选课选课通知安排，登录研究生管理信息系统，在左边菜单栏选择菜单培养管理——网上选课。
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点击可选课程——公选课，点击选课按钮进行选课操作。
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