外语学院2021届本科毕业论文进度安排与注意事项

	阶段
	内容
	日期
	要求

	课程

学习
	听课+讨论
	9-10月(八周)
	认真进行课程学习，了解学位论文的基本步骤和相关要求

	出题

选题
	教师出题
	2020年10月16日-11月6日
	每位教师给出不多于10个选题(各专业可根据师生比情况进行限定；近两年内已写过的题目不能重复)，每年课题更新率大于90%

	
	课题审核
	2020年11月9日-11月13日
	各教研室、学院审核命题

	
	学生选题、指导教师确认选题
	2020年11月14日-11月22日17:00
	学生网上选题，指导教师选择学生，未被指导教师选中的学生须在此时间段内联系别的指导教师并进行网上选题

	准备

开题
	师生沟通
	学生选题前后
	学生手写研究背景部分；教师手写任务与要求和进程安排部分

	
	搜集资料
	11月14日-12月20日
	广泛搜集资料，包括专著、教材、期刊论文和网络文献等

	
	开题报告
	12月24日（开题之后上交开题报告定稿的deadline: 12月30日5 pm）
	根据各教研室具体安排，提交开题报告一式三/四份；开题报告之后原则上不允许随意换题(若需换题，须征得指导教师同意，报学院批准)

	论文

撰写
	确定详细论文提纲
	最迟在寒假前
	根据指导小组的修改意见，细化、完善论文框架

	
	论文初稿
	2021年3月底
	注意格式规范

	
	论文二稿
	4月9日之前
	按指导教师意见修改

	
	论文三稿
	4月16日之前
	按指导教师意见修改

	
	论文定稿
	Deadline:4月21日12 pm之前
	论文完整稿一式三份上交给指导教师；逾期不交者不得参加预审

	论文

答辩
	论文预审
	4月22日左右，具体时间地点由各系自行决定
	各系安排答辩小组集中预审；预审结果于当天公布

	
	指导教师填写评语和建议等级
	Deadline: 4月28日5 pm
	最好不要集中在一天填写；指导教师将评语和论文成绩排序交给系主任；逾期未交者不予受理

	
	论文修改
	5月6日之前
	根据预审的意见酌情修改

	
	第一次答辩
	5月第二周周四（5月6日）
	各系安排答辩小组教师和学生名单及具体时间，并公布于网上

	
	第二次答辩
	5月第三周周四（5月13日）
	第一次未能答辩或答辩未通过者参加二辩，仍未通过者将延期到当年12月答辩

	
	成绩录入
	5月26日之前
	由指导教师本人将学生成绩录入到教务系统

	材料

汇总
	论文及附件整理与汇总
	Deadline：5月28日5:00pm
	各指导老师和答辩小组组长负责填写相关材料，经系主任审核通过后交给教学秘书，由学院集中存档


