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1、运行环境要求

项目 要求 说明

推荐使用浏览器 谷歌浏览器。
IE10 和以上的版本浏览器。
360 浏览器兼容模式。
搜狗浏览器兼容模式。

要求 IE10 以上内核版本。

其它要求 网络畅通。
安装了阅读和编辑文档所需的
Office Word\Excel 等办公软件。

2、采购人代表申请

 功能描述：

通过采购综合管理服务平台主动提交采购人代表申请。

 操作说明:

成功登录采购系统后，在系统主界面中“常用功能”下“采购人代表申请”，打

开采购人代表申请填写页面，具体步骤如下图：

①进入“采购人代表申请”填报页面。
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②选择自己参与的项目。

③填写“采购代表申请”必要的申请信息，完成提交后即可等待有关审核，审

核通过之后申报人老师可作为业主代表参与项目评审工作。

3、采购人代表申请表下载

 功能描述：

通过采购综合管理服务平台下载采购人代表申请表。

 审核流程:
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成功登录采购系统后，在系统主界面中“常用功能”下“采购人代表申请”，打

开已审核通过的采购人代表查看页面进行下载，具体步骤如下图：

①进入“采购人代表申请”查看页面。

②选择查看的项目，点击“查看”按钮。

③点击“采购人代表推荐表”下载按钮即可下载。
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